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Zatgcznik do uchwaty Rady Nadzorczej z dn. 20.04.2020 r. nr 12/2020

Regulamin zlecania ushug i dostaw obcym wykonawcom

w Spéldzielni Mieszkaniowej w Lubartowie

I. CZESC OGOLNA
§1

1. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania zaméwien na ushugi i dostawy,

wykonywane na rzecz Spotdzielni Mieszkaniowej w Lubartowie,
Celem niniejszego regulaminu jest zapewnienie wydatkowania $rodkow w sposob
celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow.
Regulamin nie ma zastosowania do zawierania umow niezbednych do prawidtowego
funkcjonowania nieruchomosci zarzadzanych przez spotdzielnie, mieszczacych si¢ w
zakresie zwyklego zarzadu, dotyczacych w szczegolnosci:
a) dostawy wody za pomocg sieci wodociggowej lub odprowadzanie Sciekow do sieci
kanalizacyjnej,
b) dostawy gazu z sieci gazowej,
¢) dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,
d) ushugi przesylowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej, ciepta lub paliw
gazowych;
§2

1. Tlekro¢ jest mowa w niniejszym regulaminie o nastepujacych pojeciach:

e cenie” - nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz.U. Nr 97, poz. 1050, z pdzn. zm);

e dostawach” - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz

leasingu;



,najkorzystniejszej ofercie” - nalezy przez to rozumieé oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, albo oferte z najnizsza cena,

»ofercie czeSciowej” - nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ przewidujaca, zgodnie z
treScig specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, wykonanie cze$ci
zamowienia;

,ofercie wariantowej” - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z
warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia,
odmienny niz okre§lony przez zamawiajacego sposob wykonania zamowienia;
»postepowaniu o udzielenie zamowienia” - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie
wszczynane w dniu publicznego ogloszenia 0 przetargu lub przestania zapytania
ofertowego

,robotach budowlanych” - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz.U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z p6zn. zm.),
a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r.
- Prawo budowlane, za pomoca dowolnych $rodkow, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez zamawiajacego;

,ustugach” - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktorych przedmiotem
nie sa roboty budowlane lub dostawy,

,Wykonawcy” - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ fizyczng, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o
udzielenie zamodwienia, ztozyla ofert¢ lub zawarta umowe w sprawie zamowienia;
»zamawiajacym” - nalezy przez to rozumie¢ Spoéldzielni¢ Mieszkaniowa w
Lubartowie;

»ZamoOwieniu” — umowa odplatna zawierana migdzy zamawiajacym a wykonawca,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,

»zarzadzie” - nalezy przez to rozumie¢ zarzad spotdzielni

»opecyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia” — nalezy przez to rozumie
dokument zawierajacy zbior rzetelnych, kompletnych i jednoznacznych informacji

o warunkach i przedmiocie zaméwienia.



e zamOwieniu mieszanym” — nalezy przez to rozumie¢ zamédwienie obejmujgce
rownoczes$nie dostawy 1 ustugi albo roboty budowlane i ustugi albo roboty
budowlane i dostawy niezbedne do ich wykonania;

e wlasnych $rodkach finansowych” - nalezy przez to rozumie¢ $rodki pochodzace z
wplat czlonkéw Spoéldzielni oraz innych zrodet zwigzanych z dziatalno$ciag
Spotdzielni, w tym $rodki pochodzace z kredytow.

e .zewngtrznych srodkach finansowych” — nalezy przez to rozumie¢ $rodki inne niz
srodki wlasne, w szczego6lnosci $rodki publiczne,

e _wartosci zamoOwienia” — nalezy przez to rozumie¢ sum¢ warto$ci zamowien
udzielong jednemu wykonawcy na ten sam rodzaj dostaw ustug lub robot
budowlanych w ramach tego samego projektu.

2. Do postepowan o udzielenie zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, ktorych warto$¢ nie przekracza 120 000 PLN finansowane ze
srodkow wlasnych nie stosuje si¢ zapisOw regulaminu dotyczacych termindéw
sktadania ofert, obowigzku zadania wadium, obowiazku zadania dokumentéw
potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, zakazu ustalania
kryteriow oceny ofert na podstawie wlasciwosci wykonawcy.

3. W przypadku zaméwien, o ktérych mowa w ust. 2, zamawiajacy moze wszczaé
postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia lub w trybie zamdOwienia z wolnej
reki, a takze w innych wypadkach w szczegolnosci jezeli zastosowanie innego trybu
mogloby skutkowac¢ co najmniej jedng z nastepujacych okolicznosci:

1) naruszeniem zasad celowego, oszczednego i efektywnego dokonywania wydatkow;

2) naruszeniem zasad dokonywania wydatkow w wysokosci i w terminach

wynikajacych z wcze$niej zaciagnigtych zobowigzan;

3) poniesieniem straty w mieniu spotdzielni;

4) uniemozliwieniem terminowej realizacji zadan

5) narazeniem na powstanie szkody .

4. W przypadku zamowien, ktérych przedmiotem s3 ustugi prawnicze, polegajace w
szczegbdlnosci na wykonywaniu zastgpstwa procesowego przed sadami, trybunatami
lub innymi organami orzekajacymi lub doradztwie prawnym w zakresie zastgpstwa
procesowego, lub jezeli wymaga tego ochrona waznych praw lub interesow
Spotdzielni, nie stosuje si¢ zapiséw regulaminu.

5. Jezeli zamowienie obejmuje rownoczes$nie ustugi oraz dostawy lub roboty budowlane,



do udzielenia zamowienia stosuje si¢ zapisy dotyczace tego przedmiotu zamowienia,

ktérego warto$ciowy udzial w danym zamowieniu jest najwigkszy.

1. ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia w
sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow.
Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia wykonuja osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.
Zamoéwienia udziela si¢ wylacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z zapisami
niniejszego regulaminu, z zastrzezeniem wyjatkow nim przewidzianych.

§4
Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne.
Zamawiajacy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia tylko w szczegolnie uzasadnionych przypadkach.
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w

regulaminie, prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

III. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§5
Podstawowymi trybami udzielania zamoOwienia s3 przetarg nieograniczony oraz
przetarg ograniczony.
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie, negocjacji bez ogloszenia,
zamowienia z wolnej reki, zapytania o cen¢ tylko w przypadkach okreslonych w

regulaminie.

A. Ogloszenia
§6
Ogtoszenie o postgpowaniu zamawiajacy jest zobowigzany opublikowaé w
czasopismie drukowanym o zasiggu regionalnym lub zamie$ci¢ na stronie
internetowej spotdzielni.
Fakt dokonania publikacji nalezy udokumentowaé¢ w szczegdlnosci poprzez wydruk z

datg umieszczenia.



3.

Zapytanie ofertowe winno by¢ dokonane w formie pisemnej (listem poleconym lub za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej lub faksem (w kazdym przypadku

nalezy zachowa¢ dowody nadania).

§7

Zapytanie ofertowe lub ogloszenie o przetargu zawiera W Szczegolnosci:

opis przedmiotu zamowienia,

termin wykonania zaméwienia,

opis sposobu obliczenia ceny,

opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

warunki udziatu w postepowaniu.

B. Postepowanie o udzielenie zamowienia
§ 8

Postepowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.

Zamawiajacy moze powierzy¢ przygotowanie lub przeprowadzenie postgpowania o

udzielenie zamdwienia wilasnej jednostce organizacyjnej, pracownikowi lub osobie

trzeciej.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja

wylaczeniu, jezeli:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostaja w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdéw zarzadzajacych lub organdéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig
o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to

budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;



5) zostaly prawomocnie skazane za przest¢pstwo popelnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

4. Osoby wykonujace czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia skladajg
pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w ust. 3.

5. Czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobg podlegajaca
wylgczeniu po powzigciu przez nig wiadomosci o okoliczno$ciach, o ktorych mowa w
ust. 1, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

§9
Za przygotowanie i przeprowadzenie postegpowania o udzielenie zamoéwienia odpowiadaja
osoby ktérym powierzono czynno$ci w postegpowaniu oraz czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem postepowania.

§ 10

1. Zarzad powotuje komisje do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
zwang dalej "komisja przetargowa", jezeli wartos¢ zamoOwienia jest réwna lub
przekracza kwote 120 000 PLN Jezeli warto$¢ zamowienia jest nizsza zarzad moze
powola¢ komisje przetargowa.

2. Komisja przetargowa jest powotywana do przygotowania 1 przeprowadzenia
okreslonych w uchwale o powotaniu postepowan.

§ 11

1. Komisja przetargowa jest powotywana do oceny spelniania przez wykonawcow
warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania 1 oceny
ofert.

2. Zarzad moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych czynno$ci w
postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
postgpowania o udzielenie zamowienia.

3. Komisja przetargowa w szczegodlnosci przedstawia zarzadowi propozycje wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze
wystepuje z wnioskiem o zamknigcie postgpowania bez dokonania wyboru
wykonawcy.

§ 12

1. Czlonkdéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje zarzad.
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2. Komisja przetargowa sktada si¢ z co najmniej trzech osob.

3. Zarzad okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkow cztonkow
komisji przetargowej, majagc na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania,
indywidualizacji odpowiedzialnosci jej cztonkow za wykonywane czynnosci oraz
przejrzystosci jej prac.

4. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, zarzad, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze
powota¢ biegtych.

5. W pracach komisji w charakterze obserwator6w moga uczestniczy¢ cztonkowie Rady
Nadzorczej wskazani przez Radg.

§ 13
O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamdwienia.

§ 14
Opis sposobu dokumentowania i dokonania oceny spetniania warunkéw, o ktorych mowa w §
13 zamieszcza si¢ w ogloszeniu o zamowieniu lub w przypadku trybow, ktore nie wymagaja
publikacji ogloszenia o zamdOwieniu, w zaproszeniu do negocjacji.

§ 15

1. Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sig:

1) wykonawcow, ktorzy wyrzadzili szkode, nie wykonujgc zaméwienia lub wykonujac
je nienalezycie, jezeli szkoda ta zostala stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére
uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania;

2) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych upadiosé
ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktorzy zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na

ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
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przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przest¢pstwo przeciwko prawom o0sob
wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popelnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych
na celu popetienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

5) spolki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w
zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom
os6b  wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popelnione w celu osiagnigcia korzySci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacych na celu popehnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za
przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia,
przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiggnigcia korzysSci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestgpstwa lub
przestepstwa skarbowego;

7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych prace
zarobkowa, przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w
celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popehnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) o0soby prawne, ktorych urzedujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie

skazano za przestgpstwo popetlnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
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zamoOwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamowienia na
podstawie przepisow o odpowiedzialno$ci podmiotdw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary.

2. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ rowniez wykonawcow, ktorzy:

1) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postgpowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi
w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcow w postepowaniu
nie utrudni uczciwej konkurencji;

2) nie wnie$li wadium do uptywu terminu skladania ofert, na przedtuzony okres
zwigzania ofertg albo nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta;

3) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

4) nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

3. Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z
postepowania
4. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.
§ 16
W postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcoéw
o$wiadczen lub dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania. Oswiadczenia
lub dokumenty potwierdzajace spetnianie:

1) warunkoéw udziatu w postepowaniu,

2) przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez
zamawiajacego

- zamawiajacy wskazuje w ogloszeniu o zamoéwieniu, specyfikacji istotnych warunkow

zamowienia lub zaproszeniu do skladania ofert.



§ 17

1. W postgpowaniach o udzielenie zamowienia o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajacy 1 wykonawcy przekazuja, zgodnie z wyborem
zamawiajacego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Wybrany sposob przekazywania oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
nie moze ogranicza¢ konkurencji; zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

4. Zamawiajacy moze zgda¢ w ogloszeniu o zamdwieniu, aby oswiadczenia, wniosKi,
zawiadomienia oraz informacje przekazywane faksem lub drogg elektroniczng byty
potwierdzane pisemnie lub w drodze elektronicznej opatrzone bezpiecznym podpisem

elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu.

C. Przygotowanie postepowania
§ 18
1. Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
dostatecznie doktadnych 1 zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie
wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry moglby utrudniaé
uczciwg konkurencje.
§ 19
Wykonawca, ktéry powotuje si¢ na rozwigzania rdéwnowazne opisywanym przez
zamawiajacego, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub
roboty budowlane spetniajag wymagania okreslone przez zamawiajacego.
§ 20
1. Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomoca
dokumentacji projektowej a takze w razie potrzeby specyfikacji technicznej
wykonania i odbioru rob6t budowlanych.
2. Jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, zamawiajgcy moze

opisa¢ przedmiot zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.
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3. Program funkcjonalno-uzytkowy obejmuje opis zadania budowlanego, w ktorym
podaje si¢ przeznaczenie ukonczonych robot budowlanych oraz stawiane im
wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne, materiatowe i funkcjonalne.

§ 21

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez zamawiajgcego z
nalezyta starannoscia.

2. Zamawiajgcy nie moze dzieli¢ zamowienia na czesci lub zanizaé jego wartosci w celu
uniknigcia stosowania trybu przewidzianego niniejszym regulaminem.

3. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamoéwien uzupetniajacych, przy ustalaniu
wartosci zamoOwienia uwzglednia si¢ o ile to mozliwe warto§¢ zamoéwien
uzupetniajacych.

4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych albo dzieli
zamoOwienie na czgsci czynigc z kazdej przedmiot odrgbnego postgpowania, wartos$cig
zamowienia jest taczna wartos$¢ poszczegdlnych czesci zamowienia.

§ 22
Warto§¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ z zastosowaniem Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury w sprawie okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym z dnia 18
maja 2004 r. (Dz.U. Nr 130, poz. 1389) na podstawie:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane;

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow roboét
budowlanych okre§lonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

§23

1. Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢

okresowo jest taczna warto§¢ zamowien tego samego rodzaju od tego samego

wykonawcy:
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1) udzielonych w ramach tego samego projektu, albo

2) ktorych zamawiajagcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

2. Jezeli zamowienia udziela si¢ na czas:

1) nieoznaczony, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
12 miesigcy wykonywania zaméwienia;

2) 0znaczony, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia,

§ 24

1. Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgceia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg
dostawy lub ushlugi, oraz nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty
budowlane.

2. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamowienia nastgpita istotna zmiana okolicznosci
majacych wpltyw na dokonane ustalenie, zamawiajacy przed wszczeciem
postepowania dokonuje aktualizacji warto$ci zamowienia.

§ 25

1. Specyfikacja istotnych warunkoéw zamdwienia powinna zawierac:

1) nazwe (firm¢) oraz adres zamawiajacego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia;

4) termin wykonania zamowienia;

5) warunki udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

6) wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia speiniania warunkow udziatu w postgpowaniu;

7) informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z wykonawcami;

8) wymagania dotyczace wadium;

9) termin zwigzania oferta;

10) opis sposobu przygotowywania ofert;

11) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;
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12) opis sposobu obliczenia ceny;

13) opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert;

15) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

16) istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy W sprawie zamowienia, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli
zamawiajagcy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie
zamoOwienia na takich warunkach;

17) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych;

18) informacj¢ o przewidywanych zamowieniach uzupetiajacych, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien;

19) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie;
20) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli

zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ drogg elektroniczng;

21) informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w
walutach obcych;

W postepowaniach, w ktorych warto§¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwota 400 000
zt. specyfikacja istotnych warunkdw zamowienia moze zawiera¢ wybrane informacje
niezbedne do udzielenia zamowienia. W postgpowaniach w trybie negocjacji bez
ogloszenia, zamowienia z wolnej r¢ki, zapytania o ceng zamawiajagcy moze odstgpic¢
od sporzadzania specytfikacji istotnych warunkéw zamowienia
Zamawiajacy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czgsci zamdwienia,
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom. Wykonawca moze powierzy¢
wykonanie zamowienia podwykonawcom, z wyjatkiem sytuacji w ktorej zamawiajacy
zastrzeze w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, ze cze$¢ lub catos¢
zamoOwienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

§ 26
Specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia przekazuje si¢ nieodptatnie lub
odptatnie,
Zamawiajacy moze udostepni¢ specyfikacje istotnych warunkow zamodwienia na

stronie internetowej od dnia zamieszczenia ogloszenia 0 zamowieniu.
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§ 27
Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwltocznie, jednak pod warunkiem, ze wniosek wptynat nie pdzniej niz na 4 dni
przed uplywem terminu sktadania ofert,
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wplynat po uplywie terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamowienia, bez ujawniania zrodla
zapytania, a jezeli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza
na tej stronie.
W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane
specyfikacji zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacj¢ istotnych warunkéw zamodwienia, a jezeli specyfikacja jest
udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na tej stronie.
Jezeli w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia prowadzi do zmiany tresci
ogloszenia o zamowieniu, zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia.
Jezeli w wyniku zmiany treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu jest niezbgdny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedluza termin skladania
ofert 1 informuje o tym wykonawcéw, ktorym przekazano specyfikacje istotnych
warunkéw zamowienia, oraz zamieszcza informacj¢ na stronie internetowej, jezeli

specyfikacja istotnych warunkow zamowienia jest udost¢pniana na tej stronie.

IV. TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
Przetarg
§ 28
Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym w odpowiedzi na
publiczne ogloszenie o zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani

wykonawcy, a warto$¢ przedmiotu zamoéwienia przekracza 120 000 PLN
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2. Zamawiajagcy Wwszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego,
zamieszczajac ogloszenie o zamdwieniu w miejscu publicznie dostgpnym w swojej
siedzibie oraz na stronie internetowej lub w dzienniku drukowanym o zasiggu
regionalnym. Zamawiajacy moze opublikowaé ogloszenie o zamowieniu réwniez w
inny sposob, w szczegolnosci ze wzgledu na jego wysoka wartosc.

§ 29
Ogtloszenie 0 zamowieniu powinno zawierac:
1) nazwe (firme) i adres zamawiajgcego;
2) okreslenie trybu zaméwienia;
3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia;
4) okreslenie przedmiotu zaméwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania
ofert czesciowych lub oferty wariantowej;
5) termin wykonania zamowienia;
6) informacj¢ na temat wadium,;
7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
8) miejsce i termin sktadania ofert;
9) termin zwigzania oferta;
10) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupehiajacych, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowien,
11) informacj¢ o sposobie dostgpu do dokumentéw okreslajacych tryb i1 zasady
postepowania.
§ 30
Zamawiajacy wyznacza odpowiedni termin do sktadania ofert z uwzglednieniem czasu
niezbednego do przygotowania i ztozenia oferty, z tym ze w przypadku dostaw lub ustug
termin ten nie moze by¢ krotszy niz 7 dni od dnia opublikowania ogloszenia o zamowieniu.
§ 31
Wykonawca skltada wraz z oferta o$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w
postgpowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych spetnianie tych
warunkow, rowniez te dokumenty.
§ 32
1. Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wniesienia wadium,

2. Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.
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3. Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokos$ci nie wigkszej niz 10 % wartosci
zamoOwienia.

4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych lub udziela zamowienia w
czgsciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

5. Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowien uzupetniajacych, okresla kwote
wadium dla warto$ci zamoéwienia podstawowego.

6. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nast¢pujacych formach:

1) pieniadzu;

2) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednoSciowo-
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienig¢znym,;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz.U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z 2008 r. Nr 116, poz. 73011 732 i
Nr 227, poz. 1505 oraz z 2010 r. Nr 96, poz. 620).

7. Wadium wnoszone w pieniagdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego, data wplaty wadium jest dzien uznania rachunku
zamawiajacego.

8. Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajacy przechowuje na rachunku bankowym.

§33

. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwtocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru oferty, z

wyjatkiem wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

. Wykonawcy, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamoOwienia oraz wniesieniu

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofatl oferte

przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je pomniejszone o koszty

prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez

wykonawce.

. Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
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1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w
ofercie;

2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po

stronie wykonawcy.

Przetarg 0g raniczony
§ 34
Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktorym, w odpowiedzi na
zawiadomienie 0 =zamiarze udzielenia zamoOwienia, wykonawcy sktadajg wnioski o
dopuszczenie do udzialu w przetargu wraz z oferta, a warto$¢ przedmiotu zamdwienia
przekracza 120 000 PLN i zastosowanie przetargu ograniczonego jest uzasadnione specyfikg
przedmioty zamowienia.
§ 35
1. Zawiadomienie, w trybie przetargu ograniczonego, powinno zawierac:
1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;
2) okreslenie trybu zaméwienia;
3) adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych
warunkow zamoéwienia, jezeli zamawiajacy udostepnia jg na tej stronie;
4) zwigzte okreSlenie przedmiotu zamowienia, z podaniem informacji o mozliwosci
sktadania ofert czgsciowych lub oferty wariantowej;
5) termin wykonania zamowienia;
6) informacj¢ na temat wadium,;
7) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;
8) miejsce i termin sktadania ofert;
9) termin zwigzania oferta;
10) informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowien,
11) informacje¢ o sposobie dostepu do dokumentéw okreslajacych tryb 1 zasady
postepowania.
2. Zamawiajacy w zawiadomieniu o zamiarze udzielenia zaméwienia wyznacza termin
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z oferts, z

uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztozenia wymaganych
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dokumentéw, z tym zZe termin ten nie moze by¢ krotszy niz 14 dni od dnia wystania
zawiadomienia.

3. Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym i oferta
wykonawca sktada o$wiadczenie o spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu, a
jezeli zamawiajacy zada dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow,
réwniez te dokumenty.

§ 36
Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow w liczbie zapewniajacej konkurencje,

nie mniejszej niz 3.

Negocjacje bez ogloszenia
§ 37
1. Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamoOwienia z wybranymi przez siebie co
najmniej dwoma wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do sktadania ofert, a wartos¢
zamoOwienia wynosi od 30 000 do 120 000 PLN.
2. Zamawiajacy udziela zamowienia w trybie negocjacji bez ogloszenia w szczegdlnosci,
jezeli zamowienie finansowane jest ze srodkéw wilasnych.
§ 38
1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, przekazujac
wybranym przez siebie wykonawcom zaproszenie do negocjacji.
2. Zaproszenie do negocjacji bez ogloszenia powinno zawierac:
1) nazwe (firmg) i adres zamawiajacego;
2) zwiezte okreslenie przedmiotu lub zakresu zamoéwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania ofert czesciowych lub oferty wariantoweyj;
3) termin wykonania zamowienia;
4) warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;
5) okreslenie trybu zamoéwienia;
6) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

7) miejsce i termin negocjacji z zamawiajgcym.
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Zamowienie z wolnej reki
§ 39
ZamoOwienie z wolnej rgki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcag
§ 40
Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z
odrebnych przepisow,

c) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalno$ci tworczej lub
artystycznej;

2) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zamowien  dodatkowych,  nieobjetych ~ zamdwieniem  podstawowym i
nieprzekraczajacych tacznie 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych
do jego prawidlowego wykonania, ktorych wykonanie stato si¢ konieczne na skutek
sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia
dodatkowego od zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow lub

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego;

3) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy wustug Iub robot budowlanych zamowien
uzupetniajacych, stanowigcych nie wigcej niz 50% wartoSci  zamdwienia
podstawowego 1 polegajacych na powtorzeniu tego samego rodzaju zamowien, jezeli
zamowienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego, a zamoOwienie uzupetniajace bylo przewidziane w ogloszeniu o
zamoOwieniu dla zamowienia podstawowego 1 jest zgodne z przedmiotem zamowienia
podstawowego;

4) w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zamdowienia podstawowego,

dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zamowien uzupehniajacych, stanowigcych nie
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wiecej niz 50% wartosci zamdwienia podstawowego 1 polegajacych na rozszerzeniu
dostawy, jezeli zmiana wykonawcy powodowataby konieczno$¢ nabywania rzeczy o
innych parametrach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczna
lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli
zamoOwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego, a zamoéOwienie uzupeitniajace bylo przewidziane w ogloszeniu o
zamowieniu dla zamowienia podstawowego 1 jest zgodne z przedmiotem zamdwienia
podstawowego;

5) w kazdym przypadku, jezeli uchwata Rady tak stanowi,

Zapytanie o ceng¢
§ 41

1. Zapytanie o cen¢ to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym zamawiajacy kieruje
pytanie o cen¢ do wybranych przez siebie wykonawcow 1 zaprasza ich do sktadania
ofert.

2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamowienia w trybie zapytania o ceng, jezeli
przedmiotem zamodwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostepne o ustalonych
standardach jako$ciowych lub warto§¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwota 80 000
PLN

§ 42
Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng, zapraszajac do skladania
ofert taka liczbe wykonawcow $wiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci
dostawy lub ustugi bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, nie mniej niz 3.

§43

1. Kazdy z wykonawcdéw moze zaproponowac tylko jedna cene i nie moze jej zmienic.
Nie prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny.

2. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza ceng.
V. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

§ 44

1. Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.
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Oferte sktada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej albo, za zgoda
zamawiajacego, W postaci elektronicznej, opatrzong bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
jezeli byta sporzadzona.

§ 45
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie
jest jedynym Kkryterium wyboru.
Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty czeSciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

§ 46
Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofac¢
oferte.
Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, jednak nie dtuzej niz kolejne 30 dni.

§ 47
Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznos$ci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z
wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania oferta. Jezeli
przedluzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty
najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia
dotyczy jedynie wykonawcy, ktdrego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania
ofert.

§ 48
Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert.
Otwarcie ofert jest jawne 1 nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich
sktadania, z tym ze dzief, w ktorym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich
otwarcia.
Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.
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4. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze
informacje dotyczace ceny i ewentualnie inne informacje stanowigce kryteria oceny
ofert.

5. Informacje, o ktorych mowa w ust. 3 1 4, przekazuje si¢ niezwlocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

§ 49

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w tym wszelkich dokumentow 1 o§wiadczen.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamodwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
§ 50
1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z prawem;

2) jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostala zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamo6wienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

2. Zamawiajacy moze zamknaé postgpowanie o udzielenie zamowienia bez dokonania
wyboru oferty na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn.

§ 51

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejsza na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamédwienia.

2. Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia, w szczegdlnosci jakos$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne,
zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na

srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamowienia.
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VI. DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN
§ 52

1. W trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy
sporzadza pisemny protokot postgpowania o udzielenie zamowienia, zwany dalej
"protokotem", zawierajacy co najmniej:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) informacje o trybie udzielenia zamowienia;
3) informacje o wykonawcach;

4) ceng i inne istotne elementy ofert;

5) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

2. Oferty, opinie biegtych, o$wiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, inne
dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajacego 1 wykonawcoOw oraz umowa w
sprawie zamdwienia stanowig zataczniki do protokotu.

§53

1. Zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatgcznikami przez okres co najmniej 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, w sposob gwarantujacy
jego nienaruszalnosc.

2. Zamawiajacy zwraca wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wybrane, na ich
wniosek, zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory,
programy komputerowe oraz inne podobne materiaty.

3. W przypadku finansowania zamowienia ze S$rodkow zewnegtrznych zamawiajacy
zobowigzany jest do przechowywania pelnej dokumentacji zwigzanej z udzielaniem
zamowien (w szczegblnosci: dowodoéw zamieszczenia ogloszen, przekazania zapytan
ofertowych (réwniez e-mailem), ofert, folderow, katalogow, wydrukéw ofert
handlowych ze stron internetowych, korespondencji z wykonawcami, umow /

zamoOwien / zlecen i innych) zgodnie z umowg 0 dofinansowanie.

VI. UMOWY
§ 54
Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze konieczno$¢ takiej zmiany
uzasadniona jest wzgledami celowego i oszczednego, z zachowaniem zasady uzyskiwania

najlepszych efektéw z danych nakladow realizowania zamoéwienia lub zamawiajacy
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przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamowieniu lub w
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia okreslajac warunki takiej zmiany.
§ 55

1. Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub w kilku
nastgpujacych formach:

1) pieniadzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci.

4. Za zgoda zamawiajacego zabezpieczenie moze by¢ wnoszone rowniez:

1) w wekslach z poreczeniem wekslowym banku Iub spotdzielczej kasy
oszczednos$ciowo-kredytowej;

2) przez ustanowienie zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb
Panstwa lub jednostke samorzadu terytorialnego;

3) przez ustanowienie zastawu rejestrowego na zasadach okre§lonych w przepisach 0
zastawie rejestrowym i rejestrze zastawows;

4) w innej formie zaakceptowanej przez zamawiajacego.

5. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wplaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

6. W przypadku wniesienia wadium w pieniagdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

7. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew
pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy

8. Za zgoda zamawiajacego wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
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§ 56

1. Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala si¢ w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartoSci nominalnej zobowigzania
zamawiajacego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cen¢ jednostkowg lub
ceny jednostkowe.

2. Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci od 1% do 10% ceny calkowitej podanej w
ofercie albo maksymalnej warto§ci nominalnej zobowigzania zamawiajacego
wynikajgcego z umowy.

3. Jezeli okres realizacji zaméwienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
zamawiajacego, moze byC tworzone przez potracenia z naleznosci za czg$ciowo
wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

§ 57
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i
uznania przez zamawiajagcego za nalezycie wykonane, z uwzglednieniem kwoty
pozostawionej tytutem zabezpieczenia roszczen z rgkojmi za wady w wysokosci wynikajacej

z zawartej umowy.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 58
Zarzad w uzasadnionych sytuacjach, moze odstapi¢ od stosowania niniejszego regulaminu, o
czym informuje Rad¢ Nadzorcza na najblizszym posiedzeniu.

§ 59
Rada Nadzorcza moze w kazdym przypadku odstagpi¢ w drodze uchwaty od stosowania
niniejszego regulaminu.

§ 60
W przypadku finansowania w czgsci zamowienia ze Srodkow zewngtrznych jezeli umowa 0
dofinansowanie lub majgce zastosowanie wytyczne zawierajg postanowienia odmienne od
niniejszego regulaminu, nie ma on zastosowania przy udzielaniu takiego zamoéwienia w
zakresie w jakim jego postanowienia nie daja si¢ pogodzi¢ z postanowieniami umowy lub
wytycznych.

§ 61
Z data uchwalenia Regulaminu traca moc wszelkie regulacje wynikajace z uchwal Rady

Nadzorczej objete przedmiotem jego normowania.
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